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LINEAMIENTOS MÍNIMOS PARA TRABAJO RECEPCIONAL 

1. Portada (Anexo 1) 

2. Hoja en blanco 

3. Oficio de Autorización de Impresión 

4. Carta de Cesión de Derechos (Anexo 2) 

5. Agradecimientos o dedicatoria 

6. Introducción 

7. Índice 

8. Planteamiento del Trabajo 

9. Descripción de las actividades laborales 

10. Sistemas y procedimientos utilizados 

11. Desarrollo de las actividades laborales 

12. Conclusiones y propuestas 

13. Referencias bibliográficas 

14. Anexos 

 

CONSIDERACIONES GENERALES PARA LA MEMORIA DE TRABAJO 

 Escritura en letra ARIAL con estilo de APA vigente (séptima versión) 

 Interlineado 1.5 

 Márgenes izquierdos, derecho, superior e inferior deben ser a 2.54 cm 

 Empastado color blanco para nivel licenciatura 

 7 empastados con portada 

 1 CD en formato PDF, portada en la caratula del CD y la caja empastada (se 

recomienda que sea un CD regrabable para posibles correcciones) 

 1 portada impresa en blanco y negro para anexar a su expediente 

 

DATOS DE RIGOR PARA LA HOJA DE PRESENTACIÓN (Anexo 1) 

1. Nombre de la Universidad (centrado, letra arial a 14 puntos, mayúsculas).  

2. Nombre de la División Académica (centrado, arial a 12 puntos, mayúsculas).  

3. Logotipo de la UJAT, en la parte superior izquierda de la hoja.  

4. Logotipo de la División Académica, en la parte superior derecha de la hoja.  
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5. Título de la Memoria de Trabajo (centrado, resaltado, mayúscula, arial a 12 puntos)  

6. Grado Académico a obtener: Por ejemplo “Memoria de Trabajo para obtener el título 

de: Licenciado(a) en ________” (centrado, mayúscula, arial a 12 puntos).  

7. Nombre del Sustentante (centrado, mayúscula, arial a 12 puntos).  

8. Nombre del Director(a) de la Memoria de Trabajo (centrado, mayúscula, arial a 12 

puntos).  

9. Lugar y fecha: En este apartado, se recomienda establecer la fecha en la que se 

presentará el Examen de Defensa ante el Comité Sinodal (a la derecha, mayúscula, 

arial a 10 puntos). 

 

EJEMPLO DE EMPASTADO DE MEMORIA EN SOPORTE ELECTRÓNICO 
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