UNIVERSIDAD JUAREZ

. .y L. . _ _ e
AUTONOMA DE TABASCO Division Académica de Informaticay Sistemas (DhLS)
¢ Division Académica Muttidisciplinaria de los Rios 11111000011

“ESTUDIO EN LA DUDA. ACCION EN LA FE”

Ingenieria en Informatica Administrativa I

Extraccién de Informacion Clave de la asignatura
: de Bases de Datos C0108060
Nombre de la asignatura
Area de Docencia frente a Trabajo de Campo Caracter de la asignatura
formacion grupo segun Supervisado segun
SATCA SATCA
HCS |HPS| TH |[C|HTCS | TH | C | TC _ _ _
General 2 2 4 |4 0 0 0 6 ( ) Obligatoria (X) Optativa
SERIACION
Explicita Implicita
Asignaturas Asignaturas subsecuentes Conocimientos previos
antecedentes

Tratamiento de Informacion de Bases de | Manejo basico de base de datos, creacion, modelado y acceso a

Ninguna . .,
9 Datos la informacion.

PROPOSITO DE LA ASIGNATURA

Recolectar la informacion de una base de datos, usando una herramienta ofimatica.

ESCENARIO DE APRENDIZAJE

Salon de clases, biblioteca, sala de codmputo.

Paginal de7




0

UNIVERSIDAD JUAREZ

. .y L. . _ e
AUTONOMA DE TABASCO Division Académica de Informaticay Sistemas dfl-'lLQ
¢ Division Académica Muttidisciplinaria de los Rios 11111000011

“ESTUDIO EN LA DUDA. ACCION EN LA FE” — m— m— -
Ingenieria en Informatica Administrativa I

M
gl

ESCENARIO DE APRENDIZAJE

El perfil ideal del docente de la asignatura de alternativa de bases de datos es un profesional egresado de licenciatura en sistemas
computacionales, de licenciatura en Informatica Administrativa o areas afines. Con conocimientos y experiencia en bases de datos.

Son actitudes necesarias en el docente de esta asignatura:
. Que promueva el aprendizaje participativo basado en andlisis de los procesos desarrollados dentro de las organizaciones.

. Que aplique herramientas informaticas asociados a esta asignatura.

COMPETENCIAS A DESARROLLAR

Genéricas Especificas
1. Capacidad de andlisis y sintesis Crear bases de datos en las organizaciones para la generacion de
2. Resolucién de problemas conocimiento que contribuya a la toma de decisiones,

3. Capacidad de aplicar los conocimientos en la practica 4. | manteniendo la integridad, calidad y seguridad de los datos.
Trabajo autbnomo
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UNIDAD No.

1

Aspectos basicos de la hoja electronica

Horas estimadas para cada
unidad

10

CONTENIDOS

Conceptuales

Aprendizajes esperados

Evi lencias de aprendizaje

1.1.
1.2.
1.3.

El entorno de trabajo

La barra de opciones
Personalizacion y opciones del
programa

O Conoce la operacién basica del
entorno gréfico de una hoja
electrénica.

d

Ejercicios de operacion del entorno
de trabajo.

1.4. Modos de vista +
1.5. Imprimir libros de trabajo
1.6. Uso de la ayuda

Horas estimadas para cada

UNlDéD N, Gestionar libros de trabajo unidad
10
Conceptuales Aprendizajes esperados Evidencias de aprendizaje

2.1. Crear un libro de trabajo nuevo 0 Manejo de archivos de los libros de Libros creados con acceso desde la

2.2. Abrir un libro de trabajo existente

2.3.
2.4,
2.5.

Guardar un libro de trabajo
Cerrar un libro de trabajo
Gestionar libros de trabajo en
Internet

trabajo en los diferentes medios de
almacenamiento.

WWW.
Organizacion de archivos en medios
digitales
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3

Edicion basica de hojas de célculo

Horas estimadas para cada
unidad

10

CONTENIDOS

Conceptuales

Aprendizajes esperados

Evidencias de aprendizaje

3.1. Movimiento en las hojas y libros
3.2. Introducir y modificar datos

3.3. Seleccidn de celdas

3.4. Copiar, pegar, mover y borrar

Modificar la estructura de hojas y

libros.

Editar el contenido de
hojas electronicas.

O Ejercicios de edicion de hojas y
libros.

celdas
3.5. Modificar la estructura de las hojas
y libros
Horas estimadas para cada
UNIDQD e Formato de celdas unidad
8

CONTENIDOS

Conceptuales

Aprendizajes esperados

Evidencias de aprendizaje

4.1. Estilo de celdas
4.2. Formato de datos
4 3. Tratamiento de datos

Utilizar los formatos de celda.
Personalizar celdas segun tipo
requerido

O Ejercicios de adecuacion de
formatos y estilos de celdas.
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UNIDAD No.
5

Formulas y funciones

Horas estimadas para cada
unidad

12

CONTENIDOS

Conceptuales

Aprendizajes esperados

Evidencias de aprendizaje

5.1. Férmulas

5.2. Insertar funcién

5.3. Referencias

5.4. Nombres en formulas

5.5. Autosumas y funciones basicas
5.6. Funciones ldgicas

5.7. Funciones de texto

5.8. Funciones de fecha y hora

5.9. Funciones de busqueda

O Conoce las formulas y funciones
usadas por la aplicacion, utilizarlas e
implementarlas en una hoja.

d

Desarrollar hojas con la
aplicacion formulas y funciones.

5.10. Otras funciones
5.11. Auditoria de férmulas
Horas estimadas para cada
UNIDA6D N, Tablas, ilustraciones y graficos unidad
14

CONTENIDOS

Conceptuales

Aprendizajes esperados

Evidencias de aprendizaje

6.1. Tablas

6.2. llustraciones
6.3. Graficos
6.4. Minigréficos

O Disefio de tablas y graficos.

O

Graficas creadas en base a
tablas de datos e impresion de
resultados.
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Contenidos procedimentales Contenidos actitudinales

Participacion.

e Analiza los requerimientos. 1.
¢ Disefia la solucion. 2. Trabajo en equipo.
e Crear los formatos pertinentes. 3. Responsabilidad.
e Manejar los datos en la plataforma. 4. Compromiso.

5. Interés.

6. Respeto.

. Préacticas guiadas en el laboratorio de computo. » Desarrollo de formatos
. Exposicion de temas. * Solucion de problemas
. Practicas supervisadas. » Practicas autonomas

O La Asignatura se acreditara de O Sera al final de cada unidad. . 10% Investigacion
acuerdo al Reglamento Escolar g Portafolio de evidencia. documentada.
Vigente. . 20% Diagrama de clases.
g Obtener una calificacion minima . 20% Ejercicios practicos.
aprobatoria. . 50% Base de datos (Caso de
g Entrega de los productos estudio).
solicitados para cada unidad en
tiempo y forma.
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1.- Francisco Charte: EXCEL 2013 (2013) . Anaya Multimedia.

2.- Antonia Gonzalez Mangas y Miguel Moro Vallina (2012): Guia Rapida Excel 2010. Ediciones Paraninfo,S.A.
3.- Daniel Burrueco: Tablas dinamicas con Excel 2016. RA-MA.

4.- https://exceltotal.com/

5.- https://support.office.com/es-es/excel

1.- Joan Pallerola Comala (2011): Los Macros en Microsoft Excell 2010. RA-MA 2.-
Gonzélez, A. (2008): Guia Rapida Excel Office 2003. Thomson-Paraninfo.

3.- http:/lwww.formacionprofesional.info/tutorial-en-linea-de-windows-10/ 4.-
https://www.todoexcel.com/

Jorge Alberto Ceballos Garcia
Julio Humberto Garcia Alcocer
Nelson Javier Cetz Canché

20 de Diciembre de 2016
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