Guia para la inscripcion al servicio social

Procedimientos para la inscripcion al servicio social

Preinscripcion en linea.

1.- Ingresar a la pagina www.ssocial.ujat.mx

2.- En el recuadro Autenticacidon anotar en usuario la matricula y la contrasefia utilizada para los
“servicios estudiantiles” (indicada en la tira de materias), seleccionar como “tipo de ingreso” la
opcidn alumno. Oprimir el botén entrar.

3.-Verificar que los datos en pantalla correspondan al usuario: Nombre, matricula, carrera. Oprimir
el botdn Pre-inscripcidn. Aparecerd en la pantalla el listado de unidades receptoras y programas
de servicio social. Cada programa indica los requisitos que la unidad receptora solicita del alumno,
asi como los dias y horario de actividades. Se recomienda al alumno que antes de seleccionar la
unidad receptora y programa, acuda previamente a la unidad receptora para conocer el tipo de
actividades que realizard. Los estudiantes becados por el PRONABES sélo tendran acceso al listado

de unidades receptoras con programas comunitarios.

4.-Seleccionar la unidad receptora y programa de interés. Oprimir el botdn continuar, al final del
listado. Aparecera la pantalla del médulo de pre-reservacion.

5.-Seleccionar una fecha y hora de cita para acudir a la Coordinacidn de Extension y Servicio Social
a concluir el procedimiento de inscripcion.

6.-Oprimir el botdn pre-registrar. Enseguida quedara visible en pantalla la Carta de Inicio. Oprimir
el botdn imprimir. Imprimir tres originales.

7.-Pegar la fotografia: tamafo infantil, blanco y negro o color, de frente (no escaneada ni
fotografia instantanea), en cada una de las originales. Firmar los documentos.

8.-Recabar la firma y sello del responsable del programa de servicio social en la unidad receptora;
y la firma y sello de la Coordinacién de Difusién Cultural y Extensién de la Divisién Académica de
adscripcion.

9.-En la fecha y hora de cita seleccionada, concluir el procedimiento de inscripcion en la

Coordinacion de Extensidn y Servicio Social, ubicada en Av. Universidad s/n, Zona de la Cultura, en



el edificio de la Secretaria de Servicios Académicos, planta baja. Presentar los tres originales de la
Carta de Inicio, con las fotografias pegadas, sellos y firmas.

10.-El personal de la Coordinacién confirmara la inscripcidén en el sistema, aplicando en la Carta de
Inicio el sello de Inscrito.

EL PROCEDIMIENTO HA CONCLUIDO

Entregar un original de la Carta de Inicio:

a) En la unidad receptora,

b) En la Coordinacién de Difusidn Cultural y Extension de tu Divisién Académica Guardar una Carta
de Inicio en el archivo personal.

Presentarse en la unidad receptora para iniciar el servicio social en la fecha que corresponda al
periodo inscrito.

Reportar mensualmente las actividades realizadas.

Horario de atencidn de la oficina de Difusidn Cultural para tramite de Servicio Social:

9:00 A 11:00 HORAS Y DE 18:00 A 19:00 HORAS.



