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PRESENTACION

Esta guia tiene como fin explicar los procedimientos de acreditacion que el personal académico o administrativo de la
UJAT realiza ante el Sistema Nacional de Investigadores (SNI), asi como definir los derechos y las responsabilidades
gue corresponden al personal académico y al administrativo que intervienen en este proceso.

La acreditacibn como personal académico de la Universidad, sumado a la firma del convenio con el CONACYT vy el
registro de cuenta bancaria en la plataforma MIIC del SNI, asi como la actualizacion ciclica de la acreditacion
posibilitan la recepcidn del apoyo econdmico asociado con la distincidon otorgada por el Sistema de conformidad con el
Reglamento vigente, disponible en https://conacyt.mx/sistema-nacional-de-investigadores/marco-legal/ que a la letra se
establece en:

Articulo 33: Las y los integrantes del SNI podran recibir el apoyo econdmico correspondiente cuando cumplan los siguientes
requisitos:

|. Ser personal activo, vigente y remunerado en alguna institucion publica de educacidn superior o centro de investigacion del
sector publico en México, salvo las excepciones previstas en esta fraccion. Los servicios prestados deberan ser acreditados por
medio de un comprobante de adscripcion proporcionado en el formato y con las condiciones que establezca el CONACYT. Se
exceptua de los requisitos a los que se refiere esta fraccion a las personas que formen parte del Programa de Investigadoras e
Investigadores por México; a aquéllas que realicen Estancias Posdoctorales y cuenten con una beca del CONACYT para tales
efectos; a las Investigadoras y los Investigadores Nacionales Eméritos, y a quienes cuenten con la extension de vigencia a la
que se refiere la fraccion | del articulo 30 del presente Reglamento. Las Investigadoras y los Investigadores Nacionales
Eméritos y los integrantes del SNI que cuenten con la extensidon de vigencia a la que se refiere la fraccion | del articulo 30 del
presente Reglamento, podran recibir el apoyo econdémico siempre y cuando notifiquen anualmente su situaciéon al CONACYT,;

Il. No desempefiar un cargo de eleccion popular durante la vigencia de su distincion;
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lll. Las y los integrantes del SNI que asuman un cargo en la administracion publica podran seguir recibiendo el apoyo
econdémico independientemente de que cumplan o no con el requisito establecido en la fraccion | de este articulo; en caso de
tener una instituciéon de adscripcién deberan contar con una licencia sin goce de sueldo o equivalente, o una comisién donde
gocen de un maximo del 5% de su sueldo, en cuyo caso deberan seguir cumpliendo con las obligaciones a las que se refiere el
presente Reglamento, y

IV. Haber suscrito el convenio individual con el CONACYT, en donde se estipulen los términos y condiciones para el
otorgamiento de la distincion y, en su caso, del apoyo econdmico, sujeto a disponibilidad presupuestaria.

Articulo 30. De manera extraordinaria, la vigencia de las distinciones podra modificarse en los siguientes casos:

I. Las y los Integrantes del SNI de 65 afios 0 mas de edad que hayan permanecido en el SNI al menos quince afios vencidos
obtendran automaticamente, por Unica ocasion, quince afios de extension de la vigencia de su distincién, salvo que
expresamente manifiesten su deseo de aplazar dicha extension, en el formato o mecanismo que esté disponible en el portal del
CONACYT.
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RESPONSABILIDADES

Por parte de las autoridades universitarias:

 El titular de la Secretaria de Investigacion, Posgrado y Vinculacion es la autoridad facultada ante el SNI, su
funcion es recibir la solicitud de acreditacion en el sistema MIIC y firmar la solicitud validada por la Direccion
de Investigacion.

 El titular de cada Divisidon Académica es el responsable de proveer informacion de manera oportuna y
completa a la Direccion de Investigacion respecto a los ingresos, permisos con o sin goce de sueldo,
renovaciones de contrato de tiempo determinado, bajas y jubilaciones de su planta docente vigente en el SNI.

« El titular de la Direccion de Investigacion funge como enlace institucional ante el SNI. Su responsabilidad es
recabar la informacién de postulantes de las Divisiones Académicas y de investigadoras e investigadores
reconocidos en el SNI. Asi como también revisar la situacion académico administrativa que guarda en la
institucion con la Division Académica a fin de validar la situacion ante la Autoridad Facultada y dar
seguimiento de estos tramites con las instancias del CONACYT. Su responsabilidad considera desde la
recepcion de la informacion de las Divisiones Académicas y personal académico reconocido hasta la
notificacion y confirmacion con el SNI.

Por parte de personal académico o administrativo:

» El personal académico o administrativo reconocido es el responsable de conocer el Reglamento del SNI para
mantener actualizada su informacion en el CVU, realizar a tiempo su solicitud de acreditacién en el sistema
MIIC, proveer de informacion y documentacion a la Division Académica, notificar cambios en su situacion
académico-administrativa y verificar que ésta se realice de manera correcta en el CONACYT.
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Mediante comunicacion electronica la Direccidon de Investigacion solicitard al personal académico o
administrativo reconocido en el SNI, generar la solicitud de acreditacion, definiendo las fechas limites para ello.
Es responsabilidad del personal académico realizar a tiempo el tramite. La Direccion de Investigacion se
deslinda del depdsito extemporaneo, 0 en su caso, la suspension del apoyo por parte del SNI ante la falta de
esta acreditacion a tiempo.

Del mismo modo, es obligacion del personal solicitar la acreditacion en la plataforma MIIC cuando cuente con
un permiso con goce de sueldo, cargo administrativo en una dependencia o entidad de la administracion
publica distinta a la de la universidad, cargo de eleccién popular, o baja de la institucion, dado que el
CONACYT solicitara el reintegro del recurso depositado (articulo 33 del Reglamento SNI) cuando la
universidad notifique la situacion administrativa del Investigador.

Las licencias con o sin goce de sueldo, afio sabatico o cargo publico deberan reportarse al inicio y término de
la actividad, asi como la reincorporacién del investigador a sus actividades en la UJAT. Actualmente las
licencias sin goce de sueldo no se reportan en el modulo de acreditaciones, solo mediante documento firmado
por la Autoridad Facultada y al reincorporarse a sus actividades en la Universidad debera solicitar la
acreditacion mediante la plataforma MIIC.

Aclaracion: El documento de acreditacion de adscripcion institucional, no se comparte al personal académico
o administrativo debido a que contiene informacion sensible, sin embargo, el médulo MIIC genera la
visualizacion de la acreditacion individual.
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POR PARTE DEL SNI:
Se ha definido un calendario para presentar las actualizaciones de los comprobantes de adscripcion, el

cual se ajusta en la UJAT como se muestra en la siguiente tabla:

25-30 noviembre Personal vigente en el SNI con base definitiva y/o
eventual
1-5 enero Personal eventual que renueva contrato cada inicio
1-5 agosto de ciclo escolar

Anual 1° de diciembre Personal de nuevo ingreso y reingreso no vigente
aprobado en la Convocatoria anual (incluyendo los
gue soliciten reconsideracion de categoria)

Mensual Primer dia de cada Personal que presenta baja, licencia con o sin goce
mes (con efectos al de sueldo, jubilacion, o cambio en la situaciéon
mes posterior) administrativa en la Institucion

*Las fechas pueden variar de acuerdo a los tiempos que determine el CONACYT/SNI.
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1. INGRESO A LA UNIVERSIDAD

Dirigido a: Divisiones Académicas que requieran notificar la contratacion de personal que ingresa a la
Universidad con nombramiento vigente del SNI.

1. Division Académica: Remite oficio dirigido a la Direccion de Investigacion en un periodo no mayor a tres dias
habiles a partir del ingreso de la investigadora o el investigador. El oficio debe contener: nombre, niumero de
CVU, categoria, fecha de inicio y/o fin de la situacion a reportar (dd/mm/aa), asi como el nombramiento vigente.

Si el investigador o investigadora es contratado como PTC de base, es indispensable la Division Académica
notifique el ingreso al enlace institucional antes de elaborar la carga académica del ciclo escolar inmediato, para
determinar las horas de investigacion de acuerdo a los Criterios para la Asignacion de Actividades Académicas.

2. Personal académico o administrativo: Realiza la verificacion del dato correcto de su nombramiento en la
plataforma del CVU-CONACYT vy, posteriormente, genera la solicitud de acreditacion a la autoridad facultada a
través del Modulo de acreditaciones del SNI (https://miic.conacyt.mx/sni/acceso.html) con la opcién
correspondiente (de acuerdo a su contratacion), siguiendo las indicaciones de la Guia de usuario del SNI
CONACYT.

Si el personal fue acreditado anteriormente por otra institucion es indispensable haya notificado al SNI su baja a
traves de la plataforma.

3. Enlace institucional: Recibe, revisa y valida la solicitud de acreditacion.
4. Autoridad facultada: Firma la solicitud recibida en la plataforma de acreditaciones del CONACYT.
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2. ACREDITACION ANUALIZADA (INVESTIGADORES VIGENTES)

Descripcion: Tramite que se realiza anualmente a solicitud del SNI para actualizar la situacion de todo el

personal con nombramiento SNI vigente. Aplica para todas las categorias y tipos de contratacion.

1. Enlace institucional: Recibe la solicitud de informacidén anualizada por parte del SNI y, de acuerdo al
listado de personal vigente, solicita al personal académico o administrativo por correo electrénico la
elaboracion de la solicitud de acreditacion y por escrito a las Divisiones Académicas la situacion laboral de

sus investigadores adscritos.

2. Personal académico o administrativo: Realiza la solicitud a la Autoridad Facultada a través del Modulo

de acreditaciones del SNI (https://miic.conacyt.mx/sni/acceso.html) con la informacion correspondiente a

su situacion actual, siguiendo las indicaciones de la Guia de usuario.
3. Enlace institucional: Recibe, valida e informa a |la autoridad facultada.

3. Autoridad facultada: Firma la solicitud recibida en la plataforma de acreditaciones del CONACYT.
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3. NOTIFICACION INGRESO O REINGRESO NO VIGENTE POR CONVOCATORIA ANUAL
Dirigido a: Personal docente o administrativo aprobado en la convocatoria anual del SNI.

1. Enlace institucional: Basandose en los listados de postulantes notificados por las Divisiones Académicas al cierre
de la convocatoria SNI, comunica a las mismas los dictamenes de las solicitudes y requiere la informacion del
personal aprobado (Nombramiento otorgado por el SNI, nimero de CVU, categoria, fecha de inicio y/o fin de la
situacion de su nombramiento en la Universidad (dd/mm/aa).

2. Division Académica: Remite mediante oficio dirigido al Enlace Institucional la informacién laboral del personal
aprobado.

Si el investigador o investigadora cuenta con contrato como PTC de base, es indispensable la Division Académica
notifique el ingreso al enlace institucional antes de elaborar la carga académica del ciclo escolar inmediato, para
determinar las horas de investigacion de acuerdo a los Criterios para la Asignacion de Actividades Académicas.

3. Personal académico o administrativo: Realiza la verificacion o actualizacion de los datos de su categoria actual en
la plataforma del CVU-CONACYT vy, posteriormente, genera la solicitud de acreditacion a la Autoridad Facultada a
través del Modulo de acreditaciones del SNI (https://miic.conacyt.mx/sni/acceso.html) con la opcion correspondiente
(de acuerdo a su contratacion), y en los tiempos que el SNI indique en el Aviso de publicacion de resultados
siguiendo las indicaciones de la Guia de usuario.

4. Enlace institucional: Recibe, revisa y valida la solicitud de acreditacion.
5. Autoridad facultada: Firma la solicitud recibida en la plataforma de acreditaciones del CONACYT.
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4. NOTIFICACION DE CAMBIO DE CATEGORIA (DE EVENTUAL A BASE, ASIGNATURA A MEDIO
TIEMPO O TIEMPO COMPLETO, RENOVACION DE CONTRATO ADMINISTRATIVO, O
ADMINISTRATIVO A PROFESOR)

Dirigido al personal académico o administrativo que tiene algiin cambio de categoria en la Universidad.

1. Divisibn Académica: Remite oficio dirigido al enlace institucional en un periodo no mayor a tres dias
habiles a partir del cambio de situacion administrativa, proporcionando nombre del personal, nimero de
CVU, nueva categoria, fecha de inicio y/o fin de la situacién a reportar (dd/mm/aa). En caso de cambiar a
contrato como profesor de base (indeterminado) ya no se realizara la actualizacién por ciclo escolar en el
sistema MIIC.

Es importante considerar que, en periodo de renovaciones contrato de personal eventual (por ciclo escolar)
la solicitud debe realizarse con un mes de anticipacion a fin de no afectar la continuidad del apoyo
econoémico.

2. Personal académico o administrativo : Realiza la solicitud de acreditacion a la autoridad facultada a traves
del Modulo de acreditaciones del SNI (https://miic.conacyt.mx/sni/acceso.html) con la informacion
correspondiente al cambio de situacidon administrativa a reportar (personal activo y vigente con contrato
determinado o indeterminado de acuerdo a su contratacion), siguiendo las indicaciones de la Guia de
usuario.

3. Enlace institucional: Recibe, revisa y valida la solicitud de acreditacion.
4. Autoridad facultada: Firma la solicitud recibida en la plataforma de acreditaciones del CONACYT.
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5. NOTIFICACION DE LICENCIA CON O SIN GOCE DE SUELDO (SE CONSIDERA ANO SABATICO)

Dirigido al personal académico o administrativo que requiere notificar al SNI el inicio y/o fin de periodo de licencia
con o sin goce de sueldo o afio sabético.

1. Division Académica: Remite oficio dirigido al enlace institucional en un periodo no mayor a tres dias habiles a
partir de la autorizacion de la licencia con o sin goce de sueldo o afo sabatico. El oficio debe contener el nombre,
el nimero de CVU, la fecha de inicio y/o fin de la situacion a reportar (dd/mm/aa), y traer anexo el oficio de
autorizacion firmado por la Rectoria (para el caso del afio sabatico).

2. Personal académico o administrativo: Las licencias sin goce de sueldo no se notifican por medio de la
plataforma MIIC. Sin embargo, la reincorporacién al término de la licencia si debe notificarse por dicho medio.
Para las licencias con goce de sueldo (incluyendo afio sabatico) realiza la solicitud a la Autoridad facultada a
travées del Modulo de acreditaciones del SNI (https://miic.conacyt.mx/sni/acceso.html) con la informacion
correspondiente a la situacion administrativa a reportar.

Al término del periodo sabatico o licencia es indispensable realizar la solicitud de acreditacion en el Sistema MIIC
con la informacion de la fecha de reincorporacién a sus actividades en la UJAT.

3. Enlace institucional: Recibe, revisa y valida la solicitud de acreditacion realizada por el personal académico.
4. Autoridad facultada: Firma la solicitud recibida en la plataforma de acreditaciones del CONACYT.
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6. NOTIFICACION DE JUBILACION
Dirigido al personal académico o administrativo que inicia su proceso de jubilacion en la Universidad.

1. Division Académica: Remite oficio dirigido al enlace institucional en un periodo no mayor a tres dias
habiles a partir de la notificacion de autorizacion de la jubilacién de la investigadora o el investigador.
El oficio debe indicar el nombre, el nimero de CVU y la fecha de inicio de la jubilacion.

2. Personal académico o administrativo: Realiza la solicitud a la autoridad facultada a través del Médulo
de acreditaciones del SNI (https://miic.conacyt.mx/sni/acceso.html) con la informacion
correspondiente al cambio de situacion administrativa a reportar (jubilacion), siguiendo las
indicaciones de la Guia de usuario del CONACYT.

3. Enlace institucional: Recibe, revisa y valida la solicitud de acreditacion.
4. Autoridad facultada: Firma la solicitud recibida en la plataforma de acreditaciones del CONACYT.
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7. NOTIFICACION DE CARGO ADMINISTRATIVO EN UNA DEPENDENCIA O ENTIDAD DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DISTINTA A LA DE LA UNIVERSIDAD, O CARGO DE ELECCION POPULAR

Dirigido al personal académico o administrativo que ocupa cargo como se describe en el articulo 2 del Reglamento.

Cargo administrativo, el que desempefia una investigadora o un investigador en una dependencia o entidad de la
administracion publica, distinta a la de su institucion de adscripcion

Cargo de eleccion popular, el asi sefialado por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

El Articulo 33 del Reglamento indica que, para recibir el apoyo econdmico asociado a la distincion el investigador debe “No
desempefiar un cargo de eleccion popular durante la vigencia de su distincion”. Ademas, “as y los integrantes del SNI que
asuman un cargo en la administracion publica podran seguir recibiendo el apoyo econdmico y deberan contar con una
licencia sin goce de sueldo o equivalente, o una comision donde gocen de un maximo del 5 % de su sueldo”.

1. Personal académico o administrativo: Notifica por mensaje electronico al SNI la encomienda, turnando copia al
enlace institucional y Division Académica, adjuntando el nombramiento del encargo en el que se sefiale la fecha de
inicio y término (éste ultimo en caso de aplicar). Este tramite no se realiza a través de la plataforma MIIC.

2. Enlace institucional: Elabora de manera manual el documento de acreditacion, recaba la firma de la autoridad
facultada y envia al SNI con copia al investigador o investigadora y Division Académica.

3. Personal académico y administrativo: Al concluir el encargo ingresa a la plataforma MIIC y realiza su solicitud de
acreditacion de acuerdo a la Guia de usuario.

4. Enlace institucional: Recibe, revisa y valida la solicitud de acreditacion.
5. Autoridad facultada: Firma la solicitud recibida en la plataforma de acreditaciones del CONACYT.
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8. NOTIFICACION DE BAJA DE LA INSTITUCION O NO RENOVACION DE CONTRATO

Dirigido a la Division Académica que requiere notificar al SNI la baja en la UJAT o no renovacion de contrato
de personal con nombramiento vigente del SNI.

1. Division Académica: Remite oficio dirigido al Enlace Institucional en un periodo no mayor a tres dias
habiles de la baja del investigador o término de contrato. El oficio debe contener el nombre, nimero de CVU,
fecha de fin del contrato con la Universidad (dd/mm/aa).

2. Personal académico y administrativo: Realiza la solicitud de notificacion de baja a la Autoridad Facultada
a través del Modulo de acreditaciones del SNI con la informacion correspondiente al cambio de situacion
administrativa a reportar (baja), siguiendo las indicaciones de la Guia de usuario. Es indispensable realizar
esta notificacidén para poder acreditarse en otra institucion.

3. Enlace institucional: Recibe, revisa y valida la solicitud de acreditacion.
4. Autoridad facultada: Firma la solicitud recibida en la plataforma de acreditaciones del CONACYT.
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UNIVERSIDAD JUAREZ

n AUTONOMA DE TABASCO

“ESTUDIO EN LA DUDA. ACCION EN LA FE”

Secretaria de Investigacion, Posgrado y Vinculacion

Direccion de Investigacion

Departamento de Fortalecimiento de Grupos de Investigacion

Av. 27 de Febrero 626, Col. Centro, C.P. 86000,

Villahermosa, Tabasco, México.

Contacto:
Tel. (993) 358.15.00 Ext. 5012.
E-mail:

direccion.investigacion@ujat.mx

fortalecimiento.investigacion@ujat.mx
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