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Solicitud de Carta de Presentación  

Fecha_______/_______/_______ 
                  Día  /      Mes /     Año 

FORMATO-DAMC-004  

M.A.P. HUGO ADRIÁN BARJAU MADRIGAL  
DIRECTOR DE LA DIVISIÓN ACADÉMICA  
P R E S E N T E 

Datos de la Institución: 
Nombre y Grado de la Persona a quien se dirige el oficio: 
_________________________________________________________________________________________________________. 
Cargo: 
_________________________________________________________________________________________________________. 
Nombre de la Institución: 
_________________________________________________________________________________________________________. 
Actividad a realizar: 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________. 
Propósito de la Actividad: 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________. 
Fecha y Hora de la Actividad: 
_________________________________________________________________________________________________________. 

Información de los solicitantes: 
Licenciatura en: _____________________________________________________________________________________. 
Asignatura: __________________________________________________________________________________________. 
Nombre de los Alumnos:                                                                                   Ciclo y Grupo: __________ 
 

1. ______________________________________________________ Matrícula: _____________________________ 

2. ______________________________________________________ Matrícula: _____________________________ 

3. ______________________________________________________ Matrícula: _____________________________ 

4. ______________________________________________________ Matrícula: _____________________________ 

5. ______________________________________________________ Matrícula: _____________________________ 

6. ______________________________________________________ Matrícula: _____________________________ 

Nombre y Firma del Profesor Responsable 
Nota:  
*Este formato debe llenarlo con letra clara y legible. 
*Para hacer válido este documento se debe presentar con 72 hrs de anticipación. 
*Este documento debe ser entregado por el profesor responsable de la asignatura antes mencionada. 
*Debe presentarse personalmente por su respuesta a los tres días hábiles de haber entregado el documento en la Coordinación de Docencia. 
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