
Diagrama de procedimiento del Presupuesto de Egresos

Secretaría de 
Finanzas

Unidad 
Responsable

Depto. de Programación y 
Presupuestación

Recepción 
DGPEI

Depto. de Control 
Presupuestal/  Res. del 

fondo específico

Fa
se

Inicio

1. Solicita recursos para 
las funciones sustantivas 

de la universidad 

2. Emite la asignación 
presupuestal

3. Captura el 
anteproyecto en el 

sistema para su revisión

5. Valida el anteproyecto 
cualitativamente

6. Captura el Presupuesto 
de Egresos  (PE) en el 
SAIES (Estatus 0)

7. Imprime el documento 
y lo envía a  la DGPEI con 
los requisitos solicitados 

en estatus 1 

Correcto

10. Valida que caratula A del PE 
cumpla los requisitos para su 

tramite

8. Revisa que el PE 
cumpla con los 

requisitos mínimos

4. Revisa el anteproyecto en el 
sistema

CorrectoNo

Sí

Cumple

12. Envía el PE con reporte de 
tramite a la Secretaría de Finanzas 

(estatus 8)

11. Elabora reporte de 
corrección caratula A y entrega a  

URE reporte A/B

Si

9. Realiza corrección

Si

13. Valida que caratula B del 
PE cumpla los requisitos

Cumple

15. Autoriza y firma

14. Emite reporte de 
corrección parte B

Si

16. Sube a estatus 10 y 
migra presupuesto

17. Recibe el PE, pasa a  firma de 
directora de DGPEI y lo archiva

Fin

No

No

No

 



Diagrama de procedimiento de Aumento de Presupuesto de Egresos

Secretaría de 
Finanzas

Unidad 
Responsable

Depto. de Programación y 
Presupuestación

Recepción 
DGPEI

Depto. de Control 
Presupuestal/  Res. del 

fondo específico

Fa
se

Inicio

1. Solicita recursos para 
las funciones sustantivas 

de la universidad 

2. Emite la asignación 
presupuestal

3. Captura el aumento  
en el sistema para su 

revisión

5. Valida el aumento 
cualitativamente

6. Captura el aumento en 
el SAIES (Estatus 0)

7. Imprime el documento 
y lo envía a  la DGPEI con 
los requisitos solicitados 

en estatus 1 

Correcto

10. Valida que caratula A del 
aumento cumpla  los requisitos 

para  su tramite

8. Revisa que el 
aumento cumpla 
con los requisitos 

mínimos

4. Revisa el aumento en el sistema

CorrectoNo

Sí

Cumple

12. Envía el aumento con reporte 
de tramite a la Secretaría de 

Finanzas (estatus 8)

11. Elabora reporte de 
corrección caratula A y entrega a  

URE reporte A/B

Si

9. Realiza corrección

Si

13. Valida que caratula B del 
aumento cumpla los 

requisitos

Cumple

15. Autoriza y firma

14. Emite reporte de 
corrección parte B

Si

16. Sube a estatus 10 y 
migra presupuesto

17. Recibe el aumento, pasa a  
firma de directora de DGPEI y lo 

archiva

Fin

No

No

No

 



Procedimiento de Adecuación o ajuste de calendario de Presupuesto de Egresos

Secretaría de 
Finanzas

Unidad 
Responsable

Depto. de Programación y 
Presupuestación

Recepción 
DGPEI

Depto. de Control 
Presupuestal/  Res. del 

fondo específico

Fa
se

Inicio

1. Captura la adecuación / 
ajuste de calendario 

(Estatus 0)

2. Imprime el documento 
y lo envía a la DGPEI con 
los requisitos solicitados 

en estatus 1 

Correcto
5. Revisa que adecuación 
cumpla los requisitos para 

su tramite

3. Revisa que el PE 
cumpla con los 

requisitos mínimos

Cumple

7. Envía el PE con reporte de 
tramite a la Secretaría de Finanzas 

(estatus 1)

6. Elabora reporte de corrección 
(estatus 4)

4. Realiza corrección

8. Rúbrica y valida el 
documento

Correcto

10. Firma la 
adecuación

9. Emite reporte de 
corrección 

Si

11. Envía documento a la 
DGPEI

12. Autoriza la adecuación, pasa 
a firma  de directora de DGPEI y 

lo archiva

Fin

No

No

Si

Si

No

 


