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MISION:
Contribuir a la formacién de individuos capaces de desenvolverse con competencia linglistica en los idiomas extranjeros que se
imparten en este centro a fin de integrarse de manera responsable en el desarrollo social de nuestro entorno.

VISION:

El Centro de Ensefianza de Lenguas Extranjeras se habra consolidado como una institucién lider en la ensefianza, aprendizaje y
certificacion de lenguas extranjeras, brindando una mayor cobertura con la méas alta calidad, infraestructura, recursos humanos y
tecnologia de punta en la instruccion de idiomas, que fortalecera el proceso de formacion profesional de los estudiantes.

VALORES:
El Centro de Ensefianza de Lenguas Extranjeras como institucién publica, fomenta en los estudiantes los siguientes valores:

Honestidad en las actividades que el individuo desarrolla

Tolerancia a la diversidad cultural del mundo en que vivimos

Responsabilidad para cumplir con eficacia y eficiencia las tareas que sus actividades demanden
Respeto a la individualidad y diversidad de pensamiento de los seres humanos

Compromiso de superacion individual y de grupo.

MISION Y VISION DEL CEPALE

MISION

Facilitar a la comunidad universitaria y publico en general el aprendizaje de lenguas extranjeras a través del fomento de la autonomia
en el aprendiente, contribuyendo asi en la formacién de una sociedad competente que responda a las exigencias del mundo actual en
el ambito cultural, académico o laboral.

VISION
Ser el espacio ideal y ejemplar en el aprendizaje de lenguas extranjeras que forme aprendientes autbnomos y que cuente con asesores
capacitados, recursos didacticos y tecnologia de vanguardia.

OBJETIVO
Ofrecer a los aprendientes un espacio de estudio que permita el aprendizaje de lenguas extranjeras de una manera autbnoma.

VALORES
AUTONOMIA en el estudio, documentacion y aprendizaje.
RESPONSABILIDAD para cumplir con eficacia y eficiencia las tareas que sus actividades demanden.
COMPROMISO de superacion individual con apoyo de material tecnoldgico, bibliografico y de profesionales en el area.
HONESTIDAD en las actividades que el individuo desarrolla.
RESPETO a la individualidad y diversidad de pensamiento de los seres humanos.
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1. CENTRO DE ENSENANZA DE LENGUAS EXTRANJERAS
Zona de la Cultura: Avenida Universidad S/N Zona de la
Cultura, Colonia Magisterial, C.P. 86040 Villahermosa, Centro, Tabasco

1. CENTRO DE ENSENANZA DE LENGUAS EXTRANJERAS CHONTALPA SEDE 2,
Carretera Cunduacan-Jalpa de Méndez, km. 1.0. Del municipio de Cunduacéan, Tabasco.

3. CENTRO DE ENSENANZA DE LENGUAS EXTRANJERAS CENTENARIO SEDE 3:
Calle Centenario Instituto Juarez #125, Col. Reforma. C.P. 86080

4. CENTRO DE ENSENANZA DE LENGUAS EXTRANJERAS DAMC- SEDE 4: Rancheria Sur, Cuarta
Seccion, C.P. 86650, Comalcalco, Tabasco

5. CENTRO DE ENSENANZA DE LENGUAS EXTRANJERAS SEDE 5 D.A.C.A.: (Km. 25+2, Carretera
Villahermosa-Teapa, R/a La Huasteca 22 Seccion, Centro Tabasco.)

6. CENTRO DE ENSENANZA DE LENGUAS EXTRANJERAS SEDE 6 DAMRIOS. (Km. 1, Carretera
Tenosique-Estapilla, C.P. 86901, Tenosique, Tabasco)

7. CENTRO DE ENSENANZA DE LENGUAS EXTRANJERAS SEDE: SEDE 7 DACBiol: Division
Académica de Ciencias Biolégicas: Carretera Villahermosa-Cardenas Km. 0.5 S/N, Entronque a Bosques
de Saloya CP. 86150, Villahermosa, Tabasco.

8. CENTRO DE ENSENANZA DE LENGUAS EXTRANJERAS SEDE 8 Bicentenario
Divisiobn Académica de Ciencias Sociales y Humanidades_

Prolongacién de Avenida Paseo Usumacinta S/N. Rancheria Gonzalez Primera Seccién
CP. 86280 Villahermosa, Tabasco

9. CENTRO DE ENSENANZA DE LENGUAS EXTRANJERAS SEDE 9 DACS
Division Académica de Ciencias de la Salud Av. Gregorio Méndez 2838-A Col. Tamulté CP. 86100
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EXTRANJERAS

INSCRIPCIONES

FECHAS Y COSTOS
CICLO ESCOLAR AGOSTO 2017 - ENERO 2018

* LAS FECHAS Y COSTOS ESTAN SUJETOS A CAMBIO CADA SEMESTRE

CURSOS LENGUAS EXTRANJERAS

1. Cursos Diarios

Fecha de inscripcion: 07 al 18 de Agosto de 2017
Horario de Inscripcion: de 9:00 a 19:00 hrs.

Idiomas: Inglés, Francés, Italiano, Aleman, Japonés, Hebreo, Portugués, Chino y Ruso.

Sede 2 Chontalpa:

Horario de Inscripcion: de 9:00 a 17:00 hrs.

Cuota semestral
Publico en general: $1040.00
Estudiante de la UJAT: $120.00

Docentes, Personal Administrativo y
Familiares:

Exentos de pago

Chino:
Cuota semestral publico en general: $2000.00

Requisitos:

Publico en General.

Tener 15 afios cumplidos

INICIO DE CLASES
28 de Agosto

Copia del Acta de Nacimiento si se tiene entre 15 a 17 afios.
Copia de la Credencial de Elector para mayores de 18 afios.

Copia de la CURP (legible)
Realizar Pre-registro en linea.

Estudiantes UJAT:

Nota:

Minimo de alumnos para la apertura de
un grupo:

Copia de tira de materias y de la CURP (legibles) 10 participantes.

Personal Docente/ Administrativo y Familiares:

» Copia de la credencial de Servicios Médicos.
» Copia de la CURP (legible).

Grupos menores a 10 alumnos se
cancelaran.

Los alumnos de nuevo ingreso deberan realizar un PRE-REGISTRO en linea en
www.ujat.mx a partir del 3 de Agosto de 2017
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2. Cursos Sabatinos:

Fecha de inscripcioén: 07 al 18 de Agosto de 2017
Horario de Inscripcion: de 9:00 a 19:00 hrs.

Nota:

Idiomas: Inglés y Francés.
glesy No hay descuento en cursos sabatinos.

Sede 2 Chontalpa,. Minimo de alumnos para la apertura
Horario de Inscripcion: de 9:00 a 17:00 hrs. de un grupo:

15 participantes.

Cuota semestral: $1,680.00
Grupos menores a 15 alumnos se
cancelaran.

Requisitos:
Puablico en General.

Tener 15 afios cumplidos.

Copia del Acta de Nacimiento si se tiene entre 15 a 17 afios.
Copia de la Credencial de Elector para mayores de 18 afos.
Copia de la CURP (legible).

Realizar pre-registro en linea.

Comunidad UJAT Estudiantes.
e Copia de tira de materias y CURP (legible).

Personal Docente/Administrativo y Familiares.

e Copia de la credencial de Servicios Médicos.
e Copia de la CURP (legible).

Inicio de clases:
Cursos Sabatinos:

02 de Septiembre de 2017
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3. Programa de Inglés para nifios
CELE Sede 2 Chontalpay CELE Sede 3 Centenario

Fecha de inscripcioén: 07 al 18 de Agosto de 2017

Sede 2

Idiomas: Inglés y Francés. Edades:

» Starters: 7 a 8 afnos.
> Movers: 9 a 10 afnos.
> Flyers: 11 a 12 afios.

>
Cuota semestral Sede 3: $2,000.00 Sede 3
Horario de Inscripcion: de 9:00 a 19:00 hrs. Edades: 10 - 14 afios.

Cuota semestral Sede 2: $1,680.00
Horario de Inscripcion: de 9:00 a 17:00 hrs.

Nota:

Sede 3 Centenario:
Se aperturaran 3 grupos de 25 alumnos cada uno, para los cursos sabatinos de Inglés para nifios.

Horario: 9:00 - 13:30 hrs.

Se aperturaran 2 grupos de 25 alumnos cada uno para los cursos diarios de Inglés para nifios.
Horario:
Lunes y Miércoles de 17:00 a 19:00 hrs.
Martes y Jueves de 17:00 a 19:00 hrs.

Requisitos:
Pablico en General.

Copia de la CURP (legible).

Copia Credencial oficial del tutor.

Copia de acta de nacimiento.

Llenar formato de datos personales del tutor y persona autorizada para recoger al nifio(a).
2 fotos tamafio infantil del nifio, tutor y persona autorizada.

Realizar pre-registro en linea.

Inicio de clases:

Cursos diarios: 28 de Agosto de 2017
Cursos sabatinos: 02 de Septiembre de 2017
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4. Curso de Comprensiéon de Textos en Inglés (Lunes a viernes)

Fecha de inscripcién: 07 al 18 de Agosto de 2017
Horario de Inscripcion: de 9:00 a 19:00 hrs.

Sesiones: Lunes a Viernes de 12:00 — 14:00 hrs.
Duracién del curso: 60 hrs.

Docentes, Personal Administrativo y Familiares: Exentos de Pago

Requisitos:
Publico en General.

Tener 15 afios cumplidos.

Copia del Acta de Nacimiento si se tiene entre 15 a 17 afios.
Copia de la Credencial de Elector para mayores de 18 afos.
Copia de la CURP (legible).

Realizar pre-registro en linea.

Comunidad UJAT Estudiantes.
e Copia de tira de materias y CURP (legible).

Personal Docente/Administrativo y Familiares.

e Copia de la credencial de Servicios Médicos.
e Copia de la CURP (legible).

Cuota estudiantes UJAT: $180.00
Cuota publico: $1,200.00
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5. Curso de Comprension de Textos en Inglés para Maestrias
(Sabatino)

Fecha de inscripcién: 07 al 18 de Agosto de 2017
Horario de Inscripcion: de 9:00 a 19:00 hrs.

Sabados de 9:00 — 14:00 hrs.

El horario es negociable si el grupo lo solicita.
Cupo minimo: 15 participantes.

Requisitos:
Publico en General.

e Copia de la CURP (legible).
e Realizar preregistro en linea.

Cuota : $2,500.00

6. Diplomado para la preparacion del Examen TOEFL

(Estudiantes de licenciatura UJAT).
INSCRIPCIONES EN TRAMITE ESPECIAL O CON LA PROFRA. CAROLINA SORTO

Fecha de inscripcion: 07 al 18 de Agosto de 2017
Horario de Inscripcion: de 9:00 a 19:00 hrs.

Inicio de clases: 19 de Septiembre

Sesiones: Martes y Miércoles de 16:00 a 21:00 hrs.

Inicio de clases: 22 de Septiembre
Sesiones: Viernes de_16:00 a 21:00 hrs. y Sabado de_9:00 a 14:00 hrs.

Requisitos: Nota:

Pablico en General. Minimo de participantes: 15

e Copia de la CURP (legible).
e Realizar preregistro en linea.

Sin Costo
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7. Diplomado para la Preparacion del Examen TOEFL

(publico en general)
INSCRIPCIONES EN TRAMITE ESPECIAL O CON LA PROFRA. CAROLINA
SORTO

Fecha de inscripcioén: 07 al 18 de Agosto de 2017
Horario de Inscripcion: de 9:00 a 19:00 hrs.

Inicio de clases: 13 de Septiembre

Sesiones: Miércoles y Jueves de 16:00 a 21:00 hrs.

Requisitos: Nota:
Pablico en General. Minimo de participantes:
e Copia de la CURP (legible)

e Comprobante de nivel intermedio del idioma inglés.
e Realizar preregistro en linea.

Cuota : $6,000.00

8. Diplomado en Traduccion

Nota:
Fecha de inscripcion: 07 al 18 de Agosto de 2017 Minimo de participantes:

Horario de Inscripciéon: de 9:00 a 19:00 hrs.

Inicio de clases: 02 de Septiembre

Sesiones sabatinas de 8:00 a 14:00 hrs.

Requisitos:

e Copia de la CURP (legible).
e Comprobante de nivel intermedio del idioma inglés.
Realizar preregistro en linea.

Cuota: $6,000.00
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9. Diplomado en la Certificacion CENNI

Fecha de inscripcién: 07 al 18 de Agosto de 2017
Horario de Inscripcion: de 9:00 a 19:00 hrs.

Inicio de clases: 02 de Septiembre

Sesiones sabatinas de 8:00 a 14:00 hrs.

Requisitos:

o Copia de la CURP (legible).
e Comprobante de nivel intermedio del idioma inglés.
e Realizar preregistro en linea.

Cuota: $6,000.00

Nota:

Minimo de participantes: 15

10. Centro de Estudio y Practicas para el Aprendizaje de Lenguas

Extranjeras (CEPALE)

Fecha de inscripcién: 07 al 18 de Agosto de 2017
Horario de Inscripcion: de 9:00 a 19:00 hrs.

Docentes, Personal Administrativo y Familiares: Exentos de Pago

Requisitos:
Puablico en General.

e Tener 15 afios cumplidos.
e Copia de la Credencial de Elector 6 acta
de nacimiento si se es menor de 18 afios.

Comunidad UJAT Estudiantes.
Copia de la tira de materias vigente
CURP
1 foto tamafio infantil reciente (a color o blanco y

negro

Cuota estudiantes: $ 60.00

Cuota publico: $480.00
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DURACION DE CURSOS DIARIOS

El Centro de Ensefianza de Lenguas Extranjeras ofrece cursos basicos de idiomas en los niveles
principiante, intermedio y avanzado. Las clases son de Lunes a Viernes con una duracion de 55
minutos diarios. Los horarios varian de acuerdo al nivel y a la demanda.

Las instalaciones del CELE estan abiertas a partir de las 7:00 a.m. hasta las 9:00 p.m.

El objetivo de este Centro es dar apoyo académico a las diversas actividades profesionales tanto a
universitarios como a la poblacién en general.

Inglés 8 semestres Portugués 5 semestres
Francés 6 semestres Chino 8 semestres
Italiano 6 semestres Ruso 4 semestres

Aleméan 6 semestres Espafiol para extranjeros | 2 semestres

Comprensién de textos
en inglés

Japonés 6 semestres 1 semestre

Hebreo 4 semestres

CURSOS SABATINOS

Los cursos de idiomas Sabatinos, son una alternativa para aquellas personas que estan interesadas
en aprender un idioma pero no le es posible asistir a clases de Lunes a Viernes.

El curso consta de 60 horas por semestre; 4 horas por sdbado siendo el horario de 9:00 a 13:00 hrs.
En el turno matutino o en el turno vespertino de 15:00 a 19:00 hrs.

Al finalizar cada semestre el alumno verificara su calificacion por Internet con su nimero de matricula.

Al finalizar los cursos de idiomas se otorgard una Constancia correspondiente al curso estudiado.
Si se estudia y aprueba 3 idiomas con calificacion de (8) en un semestre, se recibe una Mencion de

Honor.
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PROCESOS DE INSCRIPCION Y REINSCRIPCION

REQUISITOS

INSCRIPCIONES DE NUEVO INGRESO

A. PUBLICO EN GENERAL
- Comprobante de cita emitido por el sistema (verificar fecha y hora)
- Copia del Acta de Nacimiento o Credencial de Elector
- Copia de la CURP

En caso de ser menor de 15 afios, podra inscribirse con las siguientes condiciones:
a) Debera cumplir 15 afios dentro de los préximos tres meses a la fecha de inicio de clases.
b) El tutor debera firmar una carta en la que se responsabilice de la conducta del menor.

. ESTUDIANTES DE LICENCIATURA DE LA UJAT.
Comprobante de cita emitido por el sistema (verificar fecha y hora)
Credencial de estudiante de la UJAT o copia de la tira de materias)
Copia de la CURP.
Debera estar inscrito en su division para que el sistema emita el descuento.
No deben adeudar ninguna materia ni examen.

. PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO DE LA UJAT (COBRO POR NOMINA)
- Comprobante de cita emitido por el sistema (verificar fecha y hora)
- Credencial de servicios médicos.
- Copia de la CURP.

. PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO DE LA UJAT (POR CONTRATO)
Comprobante de cita emitido por el sistema (verificar fecha y hora)
Copia de la CURP.
En caso de que desee se le haga descuento de pago debera traer un oficio dirigido a la titular
de la Coordinacion del CELE firmada por su jefe inmediato donde conste que el trabajador
esti actualmente contratado y solicita la exencion de pago.

. FAMILIARES AFILIADOS DEL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO DE LA
UJAT
- Comprobante de cita emitido por el sistema (verificar fecha y hora)
- Copia del Acta de Nacimiento o Credencial de Elector
- Credencial de servicios médicos.
- Copiadela CURP.
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F. INSCRIPCION DE MENORES DE 15 ANOS

Para menores de 15 afnos el CELE ofrece cursos en
Sede Centenario (de 10 a 14 afios) y
CELE y V Chontalpa (de 7 a 14 afios)

Requisitos:
e Comprobante de cita emitido por el sistema (verificar fecha y hora)
Copia de CURP (legible)
Copia de credencial oficial del tutor
Copia de Acta de Nacimiento
Firmar una carta en la que el tutor se responsabilice de la conducta del menor.
Llenar formato datos personales del tutor y persona autorizada para recoger al nifio(a)
2 fotos tamafio infantil del nifio
2 fotos tamafio infantil del tutor
2 fotos tamafio infantil de una persona autorizada para recoger al nifio(a)

II. PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION

INSCRIPCIONES DE NUEVO INGRESO
1. Preregistrate en linea con tus datos personales a partir del 3 de Agosto de 2017.

www. ujat.mx

Acude a las oficinas del CELE el dia y hora de la cita sefialada.
Proporciona en ventanilla los requisitos de inscripcion para tu registro correspondiente.

En ventanilla te proporcionaran tu tira de materias en la cual aparece tu matricula estudiantil, el idioma,
la clave de tu grupo y un folio para la obtencion de tu contrasefia.

* Es importante que realices la obtencién de tu contrasefa y la anotes en un lugar seguro, pues si la
pierdes tendras que solicitar una reposicion con un costo de $20.00. La contrasefia te servira para
realizar tu reinscripcion los semestres siguientes a través de la pagina de la UJAT.

Verifica tus datos en tu tira de materias (nombre, grupo, horario, modalidad diaria/sabatinos y fecha limite
de pago).

Si detectas un dato incorrecto, solicita la correccion del mismo en el momento.

Realiza el pago correspondiente en la CAJA DE FINANZAS de la UJAT a més tardar un dia antes de la
fecha que se te indica en tu tira de materias. De no hacerlo dentro de la fecha limite, la inscripcion se
cancela de manera automatica.

Preséntate a clases con tu recibo de pago y tira de materias para ubicar tu aula de clases a través de la
clave de grupo que en esta se te proporciona. Localizaras tu niumero de aula en las mamparas que
estaran en la entrada del edificio.

La adquisicion de los libros sera a través de la editorial cuyo personal te atendera en los primeros dias
de clases en el pasillo de la primera planta del CIVE.
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TRAMITE DE REINSCRIPCION

REINGRESO (Via Internet)
Para re-ingresar a los cursos basicos de idiomas en los niveles principiante, intermedio y avanzado, cursos
Diarios y Sabatinos.

1. Acceder a la pagina Web de la UJAT (www.ujat.mx), dar clic en “alumnos”, dar clic en “Reinscripcion en
linea” e ingresar matricula y contrasefia.
Elegir propuesta de horario para elegir idioma, grupo y horario de clase.
Verificar y guardar la informacion.
Imprimir la propuesta de horario y el formato para realizar el pago en el banco.
Realizar el pago en el banco respetando la fecha limite de pago, ya que después de esa fecha se cancelara
la inscripcidn.
Conservar el comprobante de inscripcion, el cual contiene la clave del grupo que servird para ubicar el

salon el primer dia de clases.

* En caso de no contar con su matricula y contrasefia, deberan solicitarlas en las oficinas del CELE.

* Si no acudes a tu cita en la fecha sefialada, deberas solicitar una nueva cita en
https://www.sel.ujat. mx/ExtensionCitas/Index

REINSCRIPCION DEL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO DE LA UJAT Y/O AFILIADOS DE
LOS MISMOS.

1. Realizar la reinscripcion en linea.
2. Acudir a las oficinas para obtener la papeleta de preinscripcion.

3. Acudir a la caja de finanzas para validar su inscripcion.

Nota 3: En caso de no cumplir con los tramites en las fechas sefialadas, se cancelard tu propuesta,
teniendo que volver ainiciar en el paso 1, sujetandose ala disponibilidad de grupos.

TRAMITES ESPECIALES

CAMBIO DE MODALIDAD

- El cambio de modalidad solo se puede realizar durante el periodo de inscripciones.

- El estudiante que desee cambiarse de modalidad de lunes a viernes a sabados, o viceversa, debe
solicitar el cambio y la reinscripcion en el médulo de Tramites Especiales, proporcionando su
matricula.

INSCRIPCION POR EXAMEN DE COLOCACION
Presentar:
- Comprobante de examen de colocacién con calificacién.
- Copia del Acta de Nacimiento o Credencial de Elector.
- Copia de la CURP.
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EXTRANJEROS
Presentar:
Pasaporte/visa vigente, original y copia.
Forma de migracién FM2/FM3 original y copia.
NOTA: INFORMARLES QUE SU SOLICITUD DE INSCRIPCION SERA APROBADA
PREVIA REVISION DE DOCUMENTOS.

Iv. DIPLOMADOS TOEFL, INGLES DE NEGOCIOS, TRADUCCION
- Tener nivel intermedio del idioma inglés (se recomienda; no es obligatorio)
- Copia del Acta de Nacimiento o Credencial de Elector
- Copiade la CURP

OTROS TRAMITES

SOLICITUD DE MATRICULA Y/O CONTRASENA
Solicitar la reposicion de contrasefia en recepcion.
- Realizar el pago de $20.00 en caja general.
- Presentar el recibo de pago en recepcién para obtener el nUmero de folio y los pasos a seguir
para obtener la contrasefia en linea.

EXAMEN DE COMPRENSION DE TEXTOS PARA MAESTRIAS

- Proporcionar al aspirante el formato para realizar el pago en la Caja de Finanzas de la UJAT
($ 350.00)
- Solicitarle una copia del recibo de pago
- Anotar en la libreta correspondiente los siguientes datos:
1. Nombre completo de la especialidad o maestria.
2. Numero de teléfono y correo electrénico.
3. Fechay horario en que presentara el examen.

SOLICITUD DE CONSTANCIAS
De preferencia a partir del inicio de clases.
Atencién en horario de 7:00 a 8:00 y de 19:00 a 20:00 hrs.

IV. TRADUCCIONES
Atencidn en horario de 9:00 a 12:00 y de 15:00 a 19:00 hrs.

Traer dos copias del documento a traducir. Son tres dias minimos para la entrega de una traduccién a
partir de la fecha de pago.

V. SOLICITUD DE APERTURA DE GRUPO

Se realiza una lista de los interesados en el formato correspondiente en el M6dulo de Informacioén.
Se anotan nombres completos, correo electrénico y numero de teléfono.

Se nombra una persona responsable, quien elaborard un oficio de solicitud.

El oficio seré dirigido al titular de la Coordinacién del CELE.

La posibilidad de apertura estara sujeto a la disponibilidad de profesor y espacio.

Se requieren 15 personas minimo para la apertura.
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EXAMEN DE COLOCACION

Llenar formato para examen de colocacién.
Realizar pago del examen en la Caja de Finanzas de la UJAT.
Presentar examen en SALA MULTIMEDIA DEL CEPALE, en horario de 9:00 a 18:00 hrs.
En caso de aprobar uno o més niveles deberé revalidar los niveles aprobados.
COSTO POR NIVEL: $220.00

Ejemplo: Un aspirante que estudiara el cuarto semestre de inglés deberéa pagar:

$ 660.00

NOTA: Este pago es independiente de la inscripcion.
EL EXAMEN DE COLOCACION NO ES UN DOCUMENTO VALIDO PARA SOLICITAR UNA
CONSTANCIA DE ESTUDIOS

CREDENCIAL DE ESTUDIANTE

Acudir a la Caja General de la UJAT para realizar el pago de la credencial, proporcionando la matricula
del CELE. ($72.00)
Con el recibo de pago, acudir a las oficinas de Servicios Escolares (Ventanilla de Credencializacién)

para la toma de foto y expedicion de la credencial.
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Procedimiento para la presentacion del examen de

colocacion

El usuario:

Solicita formato para presentar examen de colocacion.
Realiza el pago en caja en el Departamento de Finanzas de la UJAT.
Presenta el examen de Colocacion en el aula Ay B de la Segunda Planta del CIVE con el
recibo de pago.
Si fue asignado a un nivel mayor a ler nivel, el estudiante debe revalidar los niveles no
cursados. i.e. si al alumno le fue asignado un 3er nivel en su papeleta, debera revalidar ler y
2do semestre. ($220.00 por cada nivel revalidado)

5. Una vez realizado el pago de la revalidacion, puede realizar su inscripcion en ventanilla.

Procedimiento del examinador

Solicita el recibo de pago del aspirante.
Proporciona el examen del primer nivel del idioma solicitado.
Informa que el costo de revalidacién por nivel es de $220.00
Indica al aspirante que cuenta con 15 minutos para presentar el examen y que la calificacion
minima aprobatoria es de 8.
Califica el examen del aspirante.
De aprobar el primer nivel, debera continuar con el procedimiento hasta que se determine el
nivel que cursara.
. Anota la informacién requerida en la carpeta de registro de exadmenes de colocacion.
Proporcionar al aspirante:
a. Comprobante de Examen de Clasificacion con todos los datos requeridos.
b. Formato de revalidacién con los niveles y el monto correspondiente.
c. Recibo de pago sellado.

APLICACION DE EXAMENES DE COLOCACION
PERIODO AGOSTO 2017 —- ENERO 2018
Del 31 de Julio al 10 de Agosto

HORARIOS
9:00 — 18:00 hrs
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DIPLOMADO PARA EL EXAMEN TOEFL
Para profesionistas y publico en general

El Centro de Ensefianza de Lenguas Extranjeras ofrece también un DIPLOMADO PARA LA
PREPARACION DEL EXAMEN TOEFL.

Este Diplomado es dirigido a profesores y alumnos de la UJAT, asi como publico en general,
interesados en preparase para presentar el examen TOEFL institucional y/o internacional asi como
todos aquellos que tengan interés de profundizar sus conocimientos en el idioma inglés y desarrollar
habilidades y estrategias para presentar un examen de tipo internacional en el idioma inglés.

Este Diplomado es 100% presencial y es requisito tomar los 5 mddulos para obtener los créditos
correspondientes a las 120 horas.
Los modulos son impartidos los jueves y viernes. Las sesiones de trabajo tienen una duracién de 4
horas, de 17:00 a 21:00 hrs.

CONTENIDO:
MODULO I. Generalidades e Introduccion del Programa TOEFL
MODULO Il Habilidad auditiva en el examen TOEFL
MODULO Il Gramatica y Estructuras escritas en el examen TOEFL
MODULO IV Lecturay Comprension en el examen TOEFL
MODULO V El examen por computadora y el Uso del Internet para el examen TOEFL

REQUISITOS DE INGRESO

Realizar los pagos correspondientes al diplomado.
Tener un nivel intermedio de conocimientos de inglés.
Mostrar Interés por aprender a leer en el Idioma Inglés.

REQUISITOS DE PERMANENCIA:
Tener una asistencia no menor al 90%
Asistir con puntualidad a todas las sesiones.
Acudir al aula con el material requerido.
Realizar las practicas en el aula.
Cumplir con las tareas.

REQUISITOS DE EGRESO:

Haber cubierto satisfactoriamente los requisitos de admision e inscripcion.

Aprobar en las evaluaciones de cada mddulo con una calificacién minima de 8 (ocho).
Acreditar el examen final TOEFL con un puntaje de mayor a 500 puntos
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PROGRAMA PARA LA PREPARACION DEL EXAMEN

TOEFL INSTITUCIONAL

Para Estudiantes de Licenciaturay Posgrado

OBJETIVO DEL PROGRAMA: Que los estudiantes adquieran las herramientas y estrategias de
aprendizaje adecuadas para acreditar la Certificacion TOEFL ITP, con un puntaje mayor a 500 puntos
y se puedan incorporar con una mejor preparacion en el idioma inglés, a los Programas de Movilidad
Estudiantil o estudios de posgrado de la UJAT.

REQUISITOS:

Ser alumno vigente de licenciatura o de posgrado de la UJAT, sin materias reprobadas.
Tener promedio minimo de 8.0

Tener un nivel intermedio del idioma inglés comprobable.

La asistencia al curso es de caracter Obligatorio.

DOCUMENTOS A ENTREGAR:

1.

Formulario de Datos Personales.

Copia o tira de materias vigente.

Constancia de la carrera con calificaciones expedida por Servicios escolares.
Constancia de conocimientos de inglés/ Examen de colocacion del CELE.

1 foto tamafio credencial a color cuadrada.

Copia de la CURP.

SESIONES:

El Diplomado tiene una duracion de 120 horas.
Se abriran 2 grupos en diferentes horarios :

a) GRUPO VESPERTINO: miércoles y jueves de 16:00 a 21:00 hrs.
b) GRUPO FIN DE SEMANA: viernes de 16:00 a 21:00 hrs. y sabados de 8:00 a 14:00 hrs.

PROCESO DE SELECCION

Entrega de la documentacion completa en un folder en las Oficinas del CELE.
La documentacion sera revisada para su evaluacion.
Realizar la inscripcion en las oficinas del CELE

REQUISITOS DE EGRESO:

Haber cubierto satisfactoriamente los requisitos de admisién e inscripcion.
Aprobar en las evaluaciones de cada mddulo con una calificacién minima de 8 (ocho).
Acreditar el examen final TOEFL con un puntaje de mayor a 500 puntos
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DIPLOMADO EN TRADUCCION

Moédulo 1: Terminologia petrolera - 60 horas
Moédulo 2: Terminologia legal - 60 horas

Objetivo:

El Diplomado esta dirigido al publico en general, y es deseable, pero no obligatorio, tener un nivel de
inglés intermedio para un mejor desempefio en las actividades y practicas.

El Diplomado busca fortalecer en los participantes las habilidades para la comprension de textos
especializados en la industria petrolera y en temas legales, con énfasis en la traduccion libre de los
contenidos.

En el Médulo 1 del Diplomado abordaremos una introduccién al proceso de la traduccién, revisaremos
el panorama actual de la industria de gas y petréleo, a nivel upstream (exploracion, perforacion y
produccion); asi como en el nivel downstream (transporte, refinacion y petroquimica).

En el MAdulo 2 del Diplomado haremos una introduccién a la lingliistica comparada para revisar las
expresiones y estructuras del lenguaje legal utilizado en México y en Estados Unidos. Trabajaremos
documentos legales como cartas poder, apostillas, documentos escolares, estatutos empresariales,
etc.

La metodologia de ensefianza incluird documentos reales tomados de la industria y, practicas de
traduccion libre, revision de terminologia variada de cada uno de los temas, y la generacion de un
glosario inglés — espafiol especializado. Parte fundamental del Diplomado sera el abordaje de temas
selectos de gramatica y sintaxis del inglés, como Morfologia y Voz Pasiva.

Metodologia de traduccién a seguir:

En la primera sesion tendremos un sondeo para determinar el nivel de desempefio en el idioma, y para
revisar terminologia comun a la formacion de los participantes en el Diplomado. Trabajaremos con
glosarios en linea, generales y especializados.

Revisaremos los problemas mas comunes al traducir, con énfasis en la linglistica comparada para
determinar las diferencias entre espafiol e inglés, y cémo esta diferencia debe ser considerada al
traducir.

Evaluacion del Diplomado:

Los participantes deberén cefiirse a lo dispuesto por la UJAT en lo relativo a la evaluacion para aprobar
un Diplomado. De manera adicional:
» Los participantes deberan elaborar un glosario a partir de los textos que se revisen en clase.
e Los participantes deberdn elaborar un portafolio de evidencias que incluya propuestas de
traduccion de los documentos revisados en clase.
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Contenidos Médulo 1, terminologia petrolera:

a) Introduccién al proceso de la traduccion

b) Revisién de terminologia y preparacién del glosario

c) Redaccion y revision técnica
Problemas comunes en la traduccion: el papel de la cultura y la terminologia
Revision y traduccion de textos relacionados con Corrosion y prevencion de corrosion en ductos y tuberia.
Revision y traduccion de textos relacionados con fluidos de perforacion.
Revision y traduccion de textos relacionados con el proceso de perforacion.
Revision y traduccion de textos relacionados con la exploracion en aguas profundas.
Revision y traduccion de textos relacionados con la perforacién costa afuera.
Revision y traduccion de textos relacionados con la perforacion en aguas profundas.
Revision y traduccién de textos relacionados con Refinacion.

La industria petrolera es vasta, pero habremos de revisar los siguientes temas de especialidad:

Eléctrico (controles electromecéanicos)
Metalurgia (tuberia, ductos, soldadura)
Geologia (sondeos sismicos, etc.)
Control de pozos

Operaciones de perforacion
Evaluacioén de la formacion

Contenidos Médulo 2, terminologia legal

Introduccion a la terminologia legal en inglés.

Revision de documentos legales diversos para reconocer la sintaxis especifica en el discurso legal en inglés.
Revision y traduccion de diversos tipos de contratos

Revision y traduccion de actas constitutivas de empresas

Revision y traduccion de actas de nacimiento, de matrimonio

Revision y traduccion de boletas de calificaciones y constancias de estudio

Sabados de 8:00 - 14:00 hrs.

Nivel de Inglés requerido: Nivel Intermedio Uno del CELE equivalente al Nivel B1 del MCERL.
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EXAMEN

EXAMEN DE C’OMPRENSI(’)N DE TEXTOS EN  coureaionee
INGLES PARA MAESTRIAS

LINEAMIENTOS PARA LA APLICACION DEL EXAMEN DE COMPRENSION DE
TEXTOS.

ECTI

ESTE EXAMEN ES REQUISITO PARA TENER ACCESO AL TRAMITE DE EGRESO DE LAS
MAESTRIAS O ESPECIALIDADES DE LA UJAT, ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO DE
ESTUDIOS DE POSGRADO, EN EL CAPITULO IV, ARTICULO 26 INCISO B)

Antes del examen
El aspirante...

1. deberé solicitar el examen en las oficinas del CELE con el formato correspondiente de pago.

2. deberd cubrir el costo del examen en una sola exhibicion en las oficinas de la secretaria de finanzas
con el respectivo formato.

3. debera seleccionar alguna de las fechas disponibles para presentar su examen.

4. deberé presentarse en la institucion sede, por lo menos 15 minutos antes de la hora sefialada para
comenzar el examen puntualmente.

Durante el examen

El aspirante...

5. deberd mostrar una identificacion oficial vigente con fotografia: si los nombres o apellidos no
coincidieran, el aspirante renuncia implicitamente a presentar examen.

6. debe exhibir el recibo —original- de pago del examen.

7. debera seguir las instrucciones del examinador o examinadores a cargo.

8. debera respetar el tiempo asignado para el examen.

9. sera acreedor a cancelacion de su examen y resultados si continla contestando su examen mas
alla del tiempo permitido.

10. incurrir4 en falta de ética grave y acreedor a cancelacion de su examen y resultados si establece
cualquier tipo de didlogo o intercambio de informacién con algun otro aspirante.
11. No se permite el uso de diccionarios, celulares, o cualquier otro tipo de dispositivo de consulta.

Después del examen

El aspirante...

12. deberé contactar a la institucion después de un periodo de 3 dias para solicitar resultados.

13. En caso de aprobar el examen, la constancia se entregard en un periodo de 5 dias habiles.

14. Para la entrega de la constancia, el aspirante deberd mostrar una identificacion oficial.

15. En caso de no poder recoger la constancia personalmente, hara llegar carta poder simple —con
copia simple- con firmas de 2 testigos, copias de las credenciales del aspirante y testigos.

Otros

16. Preparacion. El aspirante tiene la responsabilidad de procurarse preparacion en la institucion o
donde lo considere mas conveniente. Esta responsabilidad de ningiin modo lo exentaréa de la obligacion
de presentar el examen.
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17. Nivel del examen: el examen esta disefiado para evaluar uno de los siguientes niveles: basico,
intermedio y avanzado.

18. Calificacion. La calificacion minima aprobatoria es 8.0 (ocho punto cero).

19. Plazo para recoger constancia. El aspirante tendra un plazo de dos meses para recoger su
constancia; de no hacerlo debera presentar el examen de nuevo.

Fuentes del Examen

Fuentes de los textos en inglés del examen: éstos seran seleccionados de:
Revistas no especializadas

Periodicos

Publicaciones periddicas en general

Sitios en Internet.

Numero de textos.
5 0 6 textos o fragmentos seran utilizados. De cada texto o fragmento se haran 10 o 12 preguntas.

Extension de textos. Cada texto o fragmento tendra una extension de 250 a 350 palabras.
6 Habilidades de comprension a evaluar:

I. Identificar de ideas principales

Il. Usar el contexto por vocabulario
lll. Hacer inferencias

IV. Identificar excepciones

V. Localizar referencias

VI. Identificar datos especificos

RECOMENDACIONES PARA EL EXAMEN DE COMPRENSION DE TEXTOS

En el examen de Comprension de Textos en Ingles (CTI) debera leer de entre 4 a 6 parrafos y
responder de entre 35 a 50 preguntas en una hora, por lo que debe responder 10 preguntas en
menos de 10 minutos. Si después de este tiempo auln no tiene las respuestas, pase al siguiente
grupo de preguntas.

1. Examine las preguntas cuidadosamente antes de leer el pasaje. Si lee usted el pasaje sin conocer
las preguntas, usted estara perdiendo su tiempo.

2. Trate de invertir de 3 a 4 minutos para leer las preguntas,

lea cada parrafo y conteste las preguntas que pueda en 8 o 10 minutos. Utilice los Gltimos minutos
para encontrar las respuestas que le falten. Generalmente las preguntas o respuestas se encuentran
en el mismo orden de la lectura.

3. Lea con cuidado las instrucciones que se le proporcionan. Si se le pide que responda a una
pregunta con 2 6 3 palabras tomadas del texto, entonces contestando con mas palabras sera
incorrecto. Recuerde que las preguntas se le hacen CON BASE EN EL TEXTO proporcionado.
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4. Generalmente, en el texto vienen numeradas las lineas de cinco en cinco. Esto es con la finalidad
de gue no gaste tanto tiempo en contarlas y por lo tanto pueda ir directo a la linea que se le pide para
dar su respuesta.

5. Emplee las técnicas y estrategias aprendidas en el Curso de Comprensién de Textos, tales como:
predecir el tema y subtema, inferir significados a través de palabras clave, identificar excepciones,
localizar referencias e identificar datos especificos.

6. A menudo no contara con tiempo suficiente 0 no se le permitira consultar su diccionario, por lo
cual, el lector deberd inferir el significado de la palabra; esto es posible si el lector comprende la
relacion entre el significado y las clases de palabras.

Horario de aplicacion de examenes: 13:00 y 18:00 hrs.
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EXAMEN DE CERTIFICACION DEL IDIOMA INGLES
(TOEFL ITP):

Dada la importancia que tienen las acreditaciones por organismos internacionales, el Centro de
Ensefianza de Lenguas Extranjeras ofrece a la comunidad académica y al publico en general la
Certificacion del Idioma Inglés mediante el Examen TOEF ITP.

e TOEFL ITP Test of English as a Foreign Language — International Testing Program

El objetivo del examen TOEFL — ITP es evaluar el dominio del inglés por parte de personas cuya lengua
natal no es el inglés. Cada examen presenta un formato de opcién multiple para medir la habilidad de
comprender el idioma inglés estadounidense. El examen TOEFL es administrado en una sesion Gnica
de 2 horas y media, que incluye el tiempo requerido para cumplir con los procedimientos de admision.
El examen consiste en 3 sesiones:

Comprension auditiva —Califica la habilidad de entender inglés como se habla en Estados
Unidos.

Expresion Escrita y Gramatical —Califica la habilidad de escoger el lenguaje apropiado para el
inglés escrito estandar.

Comprensioén de Lecturas —Califica la habilidad de entender temas de lecturas que contienen
un lenguaje que no es técnico.

SEDE OFICIAL:

Centro de Ensefianza de Lenguas Extranjeras (CELE) es un Instituto Certificado para la aplicacion del
examen TOEFL Institucional (ITP) Los resultados obtenidos del examen TOEFL ITP son reportados
al Centro de Ensefianza de Lenguas Extranjeras de la UJAT solamente.

PROPOSITOS:

Desde 1964 casi 20 millones de estudiantes han presentado el examen TOEFL en mas de 165 paises.
El Examen TOEFL es un requisito para los fines de admision a universidades donde el inglés es la
lengua oficial. También es requisito en algunas agencias gubernamentales, programas de becas,
agencias de certificacion de licencias, y maestrias en un sinnimero de universidades.

Los estudiantes que deseen tales resultados para propositos de admision a universidades extranjeras
deberan presentar el examen TOEFL Internacional ya sea via Internet, papel y lapiz, o por
computadora. Para mayor informacion sobre éste examen visite la pagina Web: www.ets.org/toefl

El examen TOEFL es un examen Oficial e Internacional administrado de acuerdo a los procedimientos
disefiados para proteger su seguridad antes, durante, y después su administracién. Este examen es
acreditado por El Sistema de Evaluaciones Educativas ETS (Educational Testing Service. Princeton
NJ, EEUU), cual realiza la administracién del examen bajo la direccion general de un consejo que fue
establecido por, y es afiliado con, el Consejo Universitario (College Board) y el Consejo de
Evaluaciones de Registros de Egresados (Graduate Record Examinations Board) de Estados Unidos.
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La estructuray tiempos del examen ITP es de la siguiente forma:
TOEFL ITP, 2 horas

Seqqi()n _Numero de preguntas Tiempo de administracién Escala de Reactivos Duracion
Calificacion
Comprensioén auditiva 50 35 minutos
Expresion escrita y estructura 40 25 minutos
Lectura de Comprension 50 55 minutos

115

TOTAL 140 .
minutos

El examen TOEFL version en papel, tienen un puntaje minimo de 230-250 y un puntaje maximo de
677 puntos. La mayoria de las universidades requieren un puntaje de 550 puntos o mejor.
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EXAMEN DTES: DIAGNOSTIC TEST FOR ENGLISH STUDENTS
REDNOVA CONSULTANTS

RedNova Consultants Pruebas de diagnéstico para estudiantes de Inglés (DTES)

Son sofisticadas pruebas de diagndstico para estudiantes de inglés americano, dirigidas a distintas edades y
niveles académicos. Estan disefiadas para que usted evalle el avance de sus alumnos con base en el Marco
Comun Europeo. Su institucion recibe un reporte detallado con un analisis de los resultados.

,Qué es el DTES?

DTES significa: Diagnostic Test For English Students (Examen de Diagndstico de la Competencia
Linglistica de Estudiantes de Inglés). Es un examen que evalla y certifica el nivel de dominio del idioma
inglés.

¢Quiénes pueden ser candidatos a tomar el examen?

Cualquier persona interesada en conocer su nivel de inglés. Existen tres versiones dirigidas a diferentes
tipos de candidatos:

o DTES 1: Dirigido a nifios de 12 afos (nivel basico a pre-intermedio)

« DTES 2: Dirigido principalmente a jovenes y jovenes adultos (nivel pre-intermedio a pre-avanzado)

o DTES 3: Dirigido a profesionistas y a profesores de inglés (nivel pre-intermedio a nivel avanzado alto)

¢Para qué sirve el DTES?

Para obtener un certificado oficial del nivel de inglés, el cual es expedido por SEP a través de su instancia
certificadora CENNI.

¢, Qué es CENNI?

CENNI (Certificacion Nacional de Nivel de Idioma) Es la instancia certificadora de nivel de idioma que
pertenece a DGAIR (Direccion General de Acreditaciones y revalidaciones) de la SEP. Esta instancia
determind la estandarizacion de los niveles de dominio de un idioma en México, basandose en los
establecidos por CEFR. Para conocer mas sobre CENNI visite la pagina: www.cenni.sep.qob.mx:7048/

¢, Qué vigencia tiene el certificado CENNI?
El certificado tiene una vigencia de cinco afios a partir de la fecha en que se aplicé el examen DTES.

¢, Qué validez tiene CENNI en el extranjero?
CENNI es el tnico documento emitido por la autoridad educativa a nivel nacional (SEP) que certifica los
conocimientos y habilidades de algun idioma.

¢ Qué es CEFR?

CEFR (Common European Framework of Reference for Languages) es el Marco Comun de Referencia
Europea, cuyo objetivo es la estandarizacion internacional de la descripcion de los niveles de dominio de un
idioma. Las evaluaciones internacionales de nivel de dominio de idioma, asi como la mayoria de los libros de
texto de ensefianza de un idioma determinan sus niveles en base a CEFR.
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¢En qué consiste el examen?
e El examen consta de dos partes:
1. Escrita: comprende la evaluacion de la comprension de lectura (limite de tiempo), auditiva y produccién
escrita (limite de tiempo).
2. Oral, es la entrevista con el candidato para determinar el nivel de competencia de interaccion oral.
e Tiene una duracion aproximada de 3 horas y media.
« Evalla la competencia linguistica en las siguientes habilidades:
a. Comprension de lectura
b. Comprensién auditiva
c. Produccion e interaccion oral
d. Produccion escrita

¢Por qué es diferente a otros exdmenes?
e Porque no requiere de estudio de preparacion previa para poder tomarlo.
e Porque otorga un Certificado CENNI con validez nacional oficial.
e Porque el Certificado CENNI se recibe autométicamente, es decir, el candidato no tiene que hacer el
tramite ante SEP, nosotros lo hacemos por ellos.

Para tramitar el certificado CENNI es indispensable presentar la siguiente documentacion:
Requisitos

A la solicitud de Certificado de Nivel de Idioma debera anexarse la siguiente documentacion:
Cuatro fotografias tamafio infantil a color

Original y Fotocopia para Cotejo de Identificacion Oficial del Solicitante (Mayores de edad:
Pasaporte, Cartilla Militar, Cédula Profesional o Credencial de Elector. Menores de edad: Acta
de Nacimiento acompafiada de Credencial Escolar u otra identificacion)

Original y fotocopia de CURP

Original y fotocopia de ficha de deposito

Pago
El pago se hace a través de un depdsito bancario o transferencia en linea.
1. Depdsito bancario
Banco HSBC
Numero de cuenta: 4004822664
A nombre de: Macmillan Publishers S.A. de C.V.
Transferencia en linea
Banco HSBC
CLABE: 021180040048226640

http://www.rednovaconsultants.com.mx/index.htm /
http://www.rednovaconsultants.com/dtes.asp
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EXAMEN DE CERTIFICACION DEL IDIOMA ITALIANO
CILS

Dada la importancia que tienen las acreditaciones por organismos internacionales, el Centro de
Ensefianza de Lenguas Extranjeras ofrece a la comunidad académica y al publico en general la
Certificacion del Idioma Italiano mediante el examen CILS.

CILS Certificazione di Italiano come Lingua Straniera

EXAMEN PARA LA CERTIFICACION DEL ITALIANO COMO LENGUA EXTRANJERA

El Examen CILS es el titulo oficial que declara el grado de habilidad lingiistica y comunicativa del
italiano como lengua extranjera. El Certificado CILS es un titulo de estudio expedido por la Universita
per Stranieri di Siena http://www.unistrasi.it/ segun los términos de la ley del 17 de febrero, 1992-
2004 y de acuerdo con la convencién con el Ministerio de Relaciones Exteriores de Italia del 12 de
enero, 1993.

SEDEEI Centro de Ensefianza de Lenguas Extranjeras es una de las 5 sedes oficiales para la
aplicacion del Examen CILS en México.

INSTITUCIONES PARTICIPANTES.

Para la aplicacién del Examen CILS intervendran los directivos y profesores del Centro de Ensefianza

de Lenguas Extranjeras perteneciente a la Division Académicas de Educacion y Artes, siendo estos
previamente seleccionados, siendo el Centro de Ensefianza de Lenguas Extranjeras la sede oficial de
aplicacion de los exdmenes, asi como el miembro de la comision que sea asignado por el “Instituto
Italiano di Cultura”. En caso de existir una sede alterna, esta se dara a conocer con anticipacion.

El CILS sirve a personas que estudian el idioma italiano, o que pretenden trabajar en areas
interactuantes con la cultura italiana, o que quisieran saber la propia capacidad en italiano. Cada nivel
del CILS atestigua una capacidad comunicativa que se emplea en situaciones y contextos diversos. El
reconocimiento de cada nivel de certificacion para los extranjeros que quieren desarrollar actividades
en relacion con instituciones italianas (en ambitos profesionales y de estudio) es otorgado por el
documento del Ministerio de Asuntos Exteriores, Sistema coordinado de Certificaciones de italiano
para extranjeros, Roma, 1998.

PROCEDIMIENTO PARA LA INSCRIPCION:

Solicitar y llenar la el formato de pago para el Examen CILS en las oficinas del CELE.
Hacer el pago correspondiente en Caja General de la UJAT.

Llenar la solicitud del Examen CILS en las Oficinas del CELE

Presentarse el dia del Centro de Ensefianza de Lenguas Extranjeras a la hora
sefalada.

En caso de no presentarse al examen los dias sefalados, la cuota de inscripcion no
sera devuelta ni podra transferirse para examenes posteriores.
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CEPALE

Centro de Estudio y Préacticas para el Aprendizaje de Lenguas Extranjeras

Objetivo
Ofrecer a los aprendientes un espacio de estudio que permita el aprendizaje de lenguas extranjeras de una

manera auténoma.

Objetivos Secundarios

Brindar un servicio de calidad en los aspectos académico, administrativo y de infraestructura.
Ofrecer material bibliografico y tecnolégico actualizado.

Brindar una variedad de recursos did4cticos dirigidos hacia el auto-aprendizaje.

Ofrecer talleres de aprender a aprender asi como clubes de conversacion.

Mantener al personal en capacitacion constante de acuerdo a sus funciones.

¢Qué es el CEPALE?
El Centro de Estudio y Practica para el Aprendizaje de Lenguas Extranjeras (CEPALE) es un espacio en donde
con la guia de asesores, los aprendientes desarrollan un proceso de aprendizaje autbnomo de lenguas

extranjeras.

El CEPALE forma parte del Centro de Ensefianza de Lenguas Extranjeras y ocupa un area de aproximadamente
420 mts? . El Centro cuenta con un area de recepcion, cuatro cubiculos de asesorias, un area de disefio de
materiales, cuatro &reas para estudio y talleres, dos &reas multimedia con 25 computadoras, un area de karaoke,

un area de acervo bibliografico y material audiovisual.

¢, Qué idiomas puedo aprender en el CEPALE?
En el CEPALE puedes aprender inglés, francés, italiano, aleman y chino.

¢Cémo inicio mi proceso de aprendizaje autbnomo?
En el CEPALE, el aprendiente elabora su plan de trabajo de acuerdo a sus necesidades y objetivos especificos
en el cual incluye las estrategias que de primera mano utilizara al empezar su proceso de aprendizaje autbnomo

y la manera en que autoevaluara este aprendizaje.




1| UNIVERSIDAD JUAREZ
Il AuTéNOMA DE TABASCO

L

UNIVERSIDAD JUAREZ AUTONOMA DE TABASCO
SERVICIOS DEL CENTRO DE ENSENANZA DE LENGUAS
EXTRANJERAS

“ESTUDIO EN LA DUDA. ACCION EN LA FE”

¢Como apoyo este aprendizaje?

Como apoyo a este proceso de autoaprendizaje, el CEPALE ofrece al aprendiente diversos recursos como
material bibliogréafico, material multimedia, equipo de cdmputo con acceso a internet, un area de karaoke, clubes
de conversacion etc.

HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO Y REQUISITOS DE INSCRIPCION AL CEPALE

UBICACION

Segunda Planta del Edificio CIVE, Zona de la Cultura de la UJAT.

Av. Universidad s/n Zona de la Cultura. Col. Magisterial, Villahermosa, Centro. Tabasco C.P. 86040

HORARIO:
Lunes a viernes de 8:00 a 21:00 hrs.
REQUISITOS DE INSCRIPCION:

Ser mayor de 15 afios

Copia del acta de nacimiento si se es menor de 18 afios.

CURP

1 foto tamafio infantil (a color o blanco y negro)

Credencial de la UJAT o nimero de matricula si es estudiante de la UJAT

Pagar la cuota correspondiente

INFORMES:
En oficinas del CEPALE, 2° piso del CIVE

TEL: (993) 358 1500 Ext. 6277 en horario de 8:00 a 20:30 hrs.

Correo Electrénico:
CELE_cepale@hotmail.com
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SERVICIOS DE TRADUCCION

El Centro de Ensefianza de Lenguas Extranjeras ofrece los servicios de traduccién de los siguientes
idiomas:

Del idioma Al idioma
Espariol Inglés Francés Italiano Aleman
Portugués Japonés Ruso Chino
Inglés Espafiol Francés ltaliano
Francés Espafiol Inglés

Italiano Espafiol Inglés
Aleman Espafiol Inglés
Japonés Espafiol Inglés
Chino Espafiol
Ruso Espafiol
Portugués Espafiol

Para propdsitos legales, las traducciones que realiza el Centro de Ensefianza de Lenguas Extranjeras son
emitidas en hoja membretada, una leyenda en el segundo idioma que especifica el convenio Gobierno de
Tabasco — Universidad Juarez Auténoma de Tabasco, el nombre del traductor y su firma; también contiene el
sello de la UJAT.

|. Procedimiento:

El cliente contacta a la persona responsable de la recepcion de traducciones para obtener una
cotizacion y fecha de entrega.

El receptor de documentos recaba datos del cliente para su debido registro de archivo y para un
posterior contacto.

El receptor emite la cotizacion en el formato correspondiente (fig. 1), formato que debe llevar el cliente
para realizar el pago en caja.

El receptor solicita los documentos a traducir en original y 2 copias.
Se realiza el pago correspondiente en caja general en la Secretaria de Finanzas de la UJAT.

El precio establecido por la UJAT a pagar por el cliente por la traduccion de un documento de una
cuartilla (aprox. 250 palabras) se muestra en la tabla 2.

En promedio, la traduccién de una cuartilla se entrega en 3 dias habiles. La duracién en que se realice
y se entregue la traduccién la determina el receptor de documentos; ésta depende de la cantidad de
palabras y la complejidad del documento a traducir, ya sea porque contiene terminologia técnica,
especializada, o legal, o de la cantidad de tablas o graficos.

Una traduccién con caracter de urgente tiene un costo adicional del 50%.
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El cliente entrega una copia del recibo de pago al receptor de traducciones y se le informa al cliente en que
dia puede pasar a recoger su traduccion.

. Se procede a realizar la traduccién.
. El cliente puede recoger su traduccion de 9:00 a 19:00 hrs. en la recepcién de CEPALE con las secretarias.

. Al entregar la traduccién el cliente debe firmar la copia del documento de recibido con la fecha
correspondiente.

. Horario de atencion:
El horario de atencién para recepcion de traducciones o aclaraciones es de 9:00 a 12:00 hrs.y de 15:00 a
19:00 hrs.

Tabla 2. PRECIO POR CUARTILLA

DESCRIPCION PUNIT (1 cuartilla)
INGLES - ESPANOL 300
ALEMAN - ESPANOL 400
CHINO - ESPANOL 400
ESPANOL - JAPONES 400
ESPANOL - ALEMAN 400
ESPANOL - CHINO 400
ESPANOL - FRANCES 350
ESPANOL - INGLES 350
ESPANOL - ITALIANO 350
ESPANOL - PORTUGUES 350
ESPANOL - RUSO 400
FRANCES - ESPANOL 350
ITALIANO - ESPANOL 350
JAPONES - ESPANOL 400
PORTUGUES - ESPANOL 350
RUSO - ESPANOL 400
OTROS 400
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OBSERVACIONES:

* Si el documento presenta letra ilegible, borraduras, enmendaduras, en el documento traducido se marcara
como tal (enmendadura, firma ilegible, nombre ilegible, etc.)

* Los logos, sellos o estampas que muestre el documento deben aparecer en la traduccién con palabras que
especifique lo que contiene en paréntesis. i.e. (sello) (firma) etc.




